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CRIDA PER A LLOC DE FEINA TEMPORAL A L’AREA D’ADMINISTRACIO | SSGG

ANUNCI:
Web i xarxes socials del TP “treballa amb nosaltres”.

TEXT:
Es cerca COORDINADOR DE CONTRACTACIO per un contracte d’obra i servei per a

la cobertura de les tasques vinculades a la contractacié publica a mitja jornada.

PROCEDIMENT:
S’ha de trametre el CV amb un formulari digital i la copia de la titulacié. Les candidatures

incompletes es qualificaran com No Aptes.

Comprovacié del compliment dels requisits minims (es podran requerir els originals o
aclariments)

Incorporacio a una llista — borsi i comunicacioé a l'interessat/da.

Avaluacié dels candidats segons especificitats i merits de la necessitats determinades
pel Comité d’avaluacié per a cada contractacio.

Comunicacié als seleccionats, amb entrevista personal si escau.

TIPUS DE CONTRACTE:
Amb la present convocatoria es vol cobrir la necessitat urgent de cobrir un lloc de feina

de refor¢ al departament d'Administracié6 i SSGG per coordinar les tasques
administratives vinculades a la contractacié publica que, com a PANAP, ha gestionar la
Fundacid Teatre Principal de Palma. Contracte temporal a mitja jornada.

El temps de durada del contracte sera la dels maxims legals, sense encadenaments per
evitar el frau en la contractacié, o amb els limits legalment establerts en la modalitat de

contracte laboral temporal.

Igualment, totes les persones que no quedin seleccionades per cobrir aquest lloc de
feina quedaran a un borsi especific per a possibles necessitats temporals de la
Fundacid, sempre que compleixin els requisits requerits en la convocatoria.

OBERTURA DE LA CRIDA DE CV:

El temps de presentacié dels curriculums seran deu dies habils a partir de 'endema
de la publicacié de la oferta en la plana web de la Fundacié Teatre Principal de Paima
per a entrar en la seleccié de la plaga. Mitjangant formulari electronic, atesa la situacio
del COVID19, a totes les candidatures que compleixin requisits es donara Registre.

Llocs: 1 Coordinador/a de contractacié a I’Area d’Administracié i SSGG

GRUP: B / CATEGORIA: COORDINADOR

DESCRIPCIO DEL LLOC DE FEINA:

Tasques d’execucio, autdbnoma o en grup, que exigeixen habitualment que els
treballadors que les exerceixin tinguin iniciativa i responsabilitat sobre aquestes; sota
supervisid, els poden ajudar un altre o uns altres treballadors.
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Les tasques principals del lloc de feina, en coordinacié i supervisié del cap de l'area
d’Administracio i SSGG, seran:

Gestié administrativa de la contractacié publica.

Relacié amb la plataforma de contractacié.

Redaccioé de models i informes interns.

Control i informacid interna sobre els contractes.

Revisio dels expedients.

Relacié amb licitadors

Altres tasques que pugui encomanar la responsable d’area i la direccio.

= 8o kol B

REQUISITS MINIMS D’ACCES A LA CONVOCATORIA:

Titulacié: Titulacid equivalent a BUP o Formacié Professional Il o Batxillerat o
Ensenyaments artistics elementals o Cicles Formatius de Grau Mitja, completada amb
una experiéncia dilatada en un lloc de treball similar.

Catala: Certificat B2 dins el marc europeu de llengties o equivalent.

Carnet de conduir: B1

MERITS:
Titulacié académica relacionada amb: Diplomatura, Llicenciatura o Grau en Ciéncies

Econdmiques, Empresarials, Juridiques o similars.

Formacié complementaria i especifica en: dret, contractacié publica i coneixements
d’ofimatica.

Experiéncia: es valorara el coneixement del mén de les arts escéniques, I'experiéncia
en la contractacié publica cultural i I'experiéncia laboral en el sector public.

Catala: nivell C1 o superior, i catala llenguatge administratiu.

Anglés: nivell B2 o superior.

SOu:
Segons categoria i taules salarials de I'Acord col-lectiu vigent a 'empresa complementat

segons merits.

HORARI:
Contracte a mitja jornada. Horari de mati, prestat de dilluns a divendres en jornada 1.

COMITE DE SELECCIO:
e El cap de 'area on correspon el lloc de feina (amb veu i vot)
e |La direccio-gerencia o persona qui es designi (amb veu i sense vot)
e Un membre de la representacio legal dels treballadors o qui designin (amb veu i
sense vot)

Palma, 4 de juny de 2020

La Cap d’Administracio FJ

Fundaci6 Teatre Principal de Palma
G-57076812

Carrer de la Riera 2A

07003 Palma
infoguteatreprincipal.com
www.teatreprincipal.com




