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BORSi URGENT DE CV PER A PERSONAL ADMINISTRATIU PER L’AREA
ADMINISTRATIVA de CONTRACTACIO PUBLICA

ANUNCI:
Web i xarxes socials del TP “treballa amb nosaltres”. Durant tot I'any.
TEXT:

Es cerca ADMINISTRATIU per un contracte d’'obra i servei per cobertura URGENT al
'area d’Administracié i SSGG.

PROCEDIMENT:

S’ha de trametre el CV per registre d’entrada i copia de la titulacio

Comprovaci6 del compliment dels requisits (es podra requerir els originals o aclariments)
Incorporacié a una llista — borsi i comunicacio a l'interessat.

Avaluacié dels candidats segons especificitats de la necessitats determinades pel
Comité d’avaluacié per a cada contractacio.

Comunicacié als seleccionats, amb entrevista personal si escau.

TIPUS DE CONTRACTE:

Amb la present convocatoria es vol cobrir la necessitat urgent de cobrir la figura
administratiu al departament d’administracioé i SSGG per la gestié del nou sistema de
contractacié publica del TPP mitjangat contracte laboral d’obra i servei.

Eltemps de duracié del contracte sera la durada de I'obra amb els maxims legals, sense
encadenaments per evitar el frau en la contractacio, o amb els limits legalment establerts
en la modalitat de contracte laboral.

Igualment, totes les persones que no quedin seleccionades per cobrir aquest lloc de
feina quedaran a un borsi per possibles necessitats temporals de la Fundacio, sempre
que compleixin els requisits requerits en la convocatoria.

OBERTURA DE LA CRIDA DE CV:

El temps de presentacio dels curriculums seran deu dies habils a partir de 'endema
de la publicacié de la oferta en la plana web de la Fundacié Teatre Principal de Palma
per a entrar en la selecci6 de la plaga.

Tots els curriculums que compleixen els requisits presentats fora d'aquest termini es
tindran en compte per a poder cobrir possibles necessitats temporals i puntuals en
aquesta activitat per part de la Fundacié Teatre Principal de Palma en futures
convocatories.
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Llocs: ADMINISTRATIU

GRUP: C - CATEGORIA: OFICIAL 12
DESCRIPCIO DEL LLOC DE FEINA:

Tasques d'execucié, autonoma o en grup, que exigeixen habitualment que els
treballadors que les exerceixin tinguin iniciativa i responsabilitat sobre aquestes; sota
supervisio, els poden ajudar un altre o uns altres treballadors.

Les tasques principals del lloc de feina, en coordinacié amb el servei juridic de I'entitat,
seran:

e Adequacié dels protocols de gestid i supervisié dels procediments per a la
contractacid6 mercantil corresponents segons la nova legislacié aplicable
(licitacions, negociats i / o contractes menors).

e Gestio de la normativa de transparéncia aplicable.

REQUISITS:

Titulacié equivalent a BUP o Formacié Professional Il o Batxillerat o Cicles Formatius de
Grau Mitja, completada amb una experiéncia en unitats de contractacié o gestio
econdmica de entitats locals.

Catala: Certificat B1 dins el marc europeu de llenglies o equivalent.
Carnet de conduir: B1

MERITS:

Experiéncia: al Sector Public en Unitats de Gestié Economica o Unitats de contractacio
Catala: nivell B2, C1 6 llenguatge administratiu.

Formacié: es valorara formacio juridica especifica i de Llei 9/2017 de contractes
del Sector Public

SOu:
Segons categoria i taules salarials de 'Acord col-lectiu vigent
HORARI:

37,5 hores setmanals (efectives 35h), prestades de dilluns a divendres de 08.00 a 15.00
hores. Jornada 1.

COMITE DE SELECCIO:

e El cap de I'area on correspon el lloc de feina (amb veu i vot)

e La direccié-geréncia o persona qui es designi (amb veu i sense vot)

¢ Un membre de la representacio legal dels treballadors o qui designin (amb veu i
sense vot)

Palma, a 14 de novembre de 2018
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