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‘ BORSINS 2021
CONVOCATORIA PER A LA CONTRACTACIO TEMPORAL DE LLOC DE FEINA

PROCEDIMENT:

e Inscripcié en formulari electronic que s’habiliti i la copia de la titulacid o

documentacié requerida.

e Comprovacié del compliment dels requisits minims. Les candidatures incompletes

es qualificaran com No Aptes.

e Avaluacié dels candidats segons especificitats i meérits de la necessitats

determinades pel Comité d’avaluacio per a cada contractacié. Barem de meérits.
¢ Incorporacio a una llista / borsi i comunicacio als interessats.

e Atés el volum de candidatures es determinaran el nombre d’entrevistes a realitzar

als millors puntuats.
e Entrevista personal
e Publicacio de la llista definitiva.
e Comunicacio6 als seleccionats per al lloc de feina.

COMITE DE SELECCIO:

TIPUS DE CONTRACTE: temporal per obra o servei o interinitat (segons les

e El cap de I'area on correspon el lloc de feina (amb veu i vot)
e La direccié-geréncia o persona qui es designi (amb veu i sense vot)

e Un membre de la representacio legal dels treballadors o qui designin (amb veu i

sense vot)

caracteristiques del lloc a I’organigrama vigent).

Igualment, totes les persones que no quedin seleccionades per cobrir aquest lloc de feina
daran a un borsi especific per a possibles necessitats temporals de la Fundacié, sempre

que
que

compleixin els requisits requerits en la convocatoria.

TERMINI:

Deu dies naturals a partir de 'endema de la publicacié de I'oferta en la plana web de la

Fundacio6 Teatre Principal de Palma.

La presentacidé de candidatures es realitzara mitjangant formulari electronic i a totes les

candidatures aptes se’ls donara entrada al Registre general.

BAREMS APLICABLES:

[BAREMS DE LES CANDIDATURES BORSINS

AVALUACIO DE MERITS: 70%
Maxims Ponderaci¢ dins |'apartat

Titulacié académica relacionada amb el lloc de feina (0,5 punts per cada FP Superior,

1 punt per cada diplomatura, llicenciatura o grau, 1 punt per cada master oficial, 1

punt per doctorat). 4] 20%.
Formacié complementaria i especifica en el lloc de feina.Formacié especifica: basica:

1 punt; formacié mitjana: 2 punts; formacié elevada: 3 punts 3|

Formacié general i riscos laborals: poca 0.5 punt; formacié mitjana: 0.75 punts;

formacié elevada: 1punt 1 15%
Coneixements d’ofimatica dins els entorns google i microsoft. (Formacié basica: 1

punt; formacié mitjana: 2 punts; i6 elevada: 3 punts) 3] 5%
Catala superior al requerit. (B2: 0,5 punts C1: 1 punt: C2: 2 punts +1 punt LA) 3] 10%
Anglés i altres idiomes superior al requerit. (B2: 1 punt, C1: 2 punt: C2: 3 punts +1

punt per altres Il ) 3] 5%
Experiéncia superior a la minima requerida. No té experiéncia: 0 punts; per cada

ambit d'experiéncia: 1 punt. 4]

Durada en cada ambit requerit: 0,5 punts per cada mig any d'experiéncia 20 45%
ENTREVISTA: 30% Ponderacio dins I'apartat
Entrevista personal \ 100%

| TOTAL: 70% MERITS + 30% ENTREVISTA ‘
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INFORMACIO DEL LLOC DE FEINA OBJECTE DE LA SELECCIO:

1. OBJECTE DE LA CONVOCATORIA:
Contractacio temporal amb caracter interi fins a convocatoria definitiva del lloc.
El temps de durada del contracte és I'establert per la legislacio vigent.

2. CARACTERISTIQUES | CATEGORIA/LLOC DE FEINA:

GRUP: C

CATEGORIA: Administratiu/va

LLOC DE FEINA: Administratiu/va de la seccié de contractacio publica.

HORARI: Contracte a jornada completa. 37,5 hores setmanals (efectives 35h), prestada
de dilluns a divendres de 08.00 a 15.00 hores. Les hores prestades fora de la jornada
indicada so6n consequéncia puntual de la programacid ordinaria i estructural del
professional, i es compensaran setmanalment o mensualment, amb les corresponents
hores de descans durant la franja horaria de la jornada habitual. EI nombre maxim d'hores
a compensar no superara el 20% de la jornada setmanal. Jornada 1.

Sou base, taula salarial 2020: 14 pagues de 1.629,16€ bruts.

3. DESCRIPCIO DEL LLOC DE FEINA:

Tasques d’execucio, autbnoma o en grup, que exigeixen habitualment que els treballadors
que les exerceixin tinguin iniciativa i responsabilitat sobre aquestes; sota supervisio, els
poden ajudar un altre o uns altres treballadors.

Les tasques principals del lloc de feina, en coordinacio i supervisié del coordinador, del cap
de l'area d’Administracié i SSGG i la Direccid, seran en 'ambit de la seva categoria:

Gestio administrativa de la contractacio Publica.

Relacié amb la plataforma publica de contractacié.

Redaccié de models i informes interns.

Vocalia de la Mesa de contractacio.

Control i informacio interna sobre els contractes

Revisi6 dels expedients

Relacié amb licitadors

Altres tasques que el responsable d’area i la direccié puguin encomanar per a
comprendre els requisits de l'usuari i proporcionar solucions técniques

ONoOORWN

4.- REQUISITS MiNIMS D’ACCES A LA CONVOCATORIA:
Titulacié: equivalents a BUP o Formacidé Professional Il o Batxillerat o Ensenyaments
artistics elementals o Cicles Formatius de Grau Mitja.

Experiéncia: minima de 3 anys en contractacié publica o departaments similars.
Catala: Certificat B2 dins el marc europeu de llengles o equivalent.

Carnet de conduir: B1

5.- MERITS:
e Titulacions académiques superiors relacionades amb les seguents arees de
coneixement: dret i economia, administracié publica, finances, especialitzacié en
PANAB.
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e Formacié complementaria i especifica en 'ambit de la feina.
e Formaci6 en riscos laborals.

¢ Coneixements d’ofimatica

e Experiéncia professional dilatada en I'ambit de la feina.

o Catala: nivell superior al requerit.

e Altres llengues.

e Experiéncia superior a la requerida

6.- ENTREVISTA:
Entrevista personal als candidats millor puntuats a la fase de mérits.

Palma, 26 d’agost de 2021

El cap de I'area d’Administracié
En supléncia,

El Director gerent

Els representants sindicals
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